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SCHOOLJAAR 2013/2014
Naam & roepnaam:………….……………………………………………………..

Studierichting:    ……………………………………………………………

Startdatum
: ……-  .….  -  2014 
Coach         
 dhr J. Ehlebracht
Een aantal stappen, zoals beschreven in de studenthandleiding, moeten worden afgetekend door je coach. 
Advies: beantwoord de stappen eerst in het klad en schrijf of type dan pas de definitieve antwoorden in dit logboek. Je ontvangt deze versie digitaal.
	STAP 1: Kies een onderwerp


Onderwerp:

	…………………………………………………………………………………………………………………………………




Geef duidelijk aan waarom je dit onderwerp hebt gekozen? Geef de relatie aan die het onderwerp heeft met je persoonlijke interesses en/of ervaring
	…………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………


     

    Datum:                      Paraaf coach :   
              Beoordeling (O / V / G):

	STOP
	
	
	
	
	
	
	 GO

  JA / NEE


Opmerking coach:

	……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


	STAP 2: Onderzoeksvraag en deelvragen


Formuleer eerst een onderzoeksvraag en daarna de deelvragen.  

Een onderzoeksvraag is de hoofdvraag waar je niet meteen een antwoord op weet. Je moet onderzoek doen.
Beantwoord daartoe de vraag:”Ik wil graag meer te weten komen over ………….

Schrijf nu eerst op een apart vel zoveel mogelijk (tref)woorden op die te maken hebben met je onderwerp. Schrijf daarna een aantal vragen op die je bij jouw onderwerp kunt stellen. Denk hierbij aan vragen die beginnen met : wie, wat, waar, welke, wanneer, hoe, hoelang, hoeveel, enz.

Het is de bedoeling dat je deze deelvragen in je onderzoek gaat beantwoorden.

Mijn hoofdvraag is:

	……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………


Om mijn hoofdvraag te kunnen beantwoorden stel ik de volgende deelvragen:

	1 .………………………………………………………………………………………………………………………………

  ……….………………………………………………………………………………………………………………………

2 .………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………...…………………………………………………………………………………………………………

3 ……….………………………………………………………………………………………………………………………

  ………………………………………………………………………………………………………………………………

4 …………………………………………………………………………………………………………………………………

  ….……………………………………………………………………………………………………………………………

5 ………………………………………………………………………………………………………………………………

  ………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………


                               Datum:                    Paraaf coach:                  
 Beoordeling (O / V / G):

	STOP

	
	
	
	
	
	
	 GO
  JA / NEE


Opmerking coach:

	……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………


	STAP 3: Maken van een plan van aanpak


In het plan van aanpak beschrijf je alle activiteiten die je van plan bent om te gaan doen vanaf dit moment tot het met het voorbereiden en houden van de presentatie. In deze planning staan de data, volgorde van activiteiten, de tijdsduur van de verschillende activiteiten en takenverdeling.

Je kunt het beste beginnen door te bepalen welke activiteiten je allemaal wilt uitvoeren. Zet deze activiteiten onder elkaar in de juiste volgorde en ga plannen hoeveel tijd je nodig denkt te hebben voor elk onderdeel van het plan. Wat doe je op school? Wat doe je thuis? Welke bezoeken leg je af (mediatheek, bedrijf, interview). Met wie ga je een interview houden of waar ga je een dagje meelopen? Welk materiaal heb je nodig tijdens het onderzoek? (voorbeelden: cassetterecorder voor interview, camera voor het maken van foto’s, enz.) Wanneer begin je met het voorbereiden van de presentatie en wat heb je daarvoor nodig?

Op de volgende bladzijde vind je een leeg plan van aanpak. Noteer de data en tijdstippen waarop je denkt aan elk onderdeel te gaan werken. Schrijf de ingeroosterde data op die als deadline voor elke stap gelden. Schrijf ook de data van de contactmomenten op. Gebruik hierbij je agenda.

Let er op dat je bij een opdracht die je wilt uitvoeren in je plan van aanpak de taken goed verdeelt. Voor iedere leerling geldt een minimale  studielast van 40 uur.

Het sectoronderzoek dient in week ….  (uiterlijk vrijdag ……..) klaar te zijn. Houd daar in het plan van aanpak rekening mee.

Plan niet alles op het laatste moment. Een goede planning met goede afspraken is een goed begin.

Schrijf eerst je onderzoeksplan in het klad op. Als je tevreden bent over het resultaat schrijf je het plan op de volgende bladzijde duidelijk en overzichtelijk op en laat deze zien aan je begeleider. Pas als het plan is goedgekeurd mag je verder.

VOORBEELD:

	DATUM  
	ACTIVITEIT
	VERWACHTE TIJDSDUUR
	UITVOERENDE

	14 nov
	Naar de mediatheek voor boeken & internet
	1 uur
	   Marie

	26 nov
	Afspraak met coach voor bespreken deelvragen
	0.5 uur
	Jan / Marie

	28 nov
	Vragenlijst opstellen voor interview
	1 uur
	Jan / Marie

	29 nov
	Meneer Jansen interviewen bij hem thuis
	1,5 uur
	Jan / Marie


PLAN VAN AANPAK

	DATUM  
	ACTIVITEIT
	VERWACHTE TIJDSDUUR
	UITVOERENDE(N)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                           
Datum:                  Paraaf coach:                     Beoordeling (O / V / G):

	STOP

	
	
	
	
	
	
	 GO
  JA / NEE


Opmerking coach:

	……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………


	STAP 4: Verzamelen van informatie


Zoek passende informatie waarmee je elke deelvraag kan beantwoorden. Breng ook al vast hierin een logische volgorde aan, zodat je in hoofdstukjes kunt werken.

Beschrijf hieronder hoe het verwerken van de deelvragen is gegaan en welke informatie je hebt gevonden.

	……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………




                              Datum:                  Paraaf coach:                

      Beoordeling (O / V / G):

	STOP

	
	
	
	
	
	
	 GO
  JA / NEE


Opmerking coach:

	……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………


	STAP 5: Praktisch deel: sectororiëntatiestage/ bedrijfsbezoeken/ interview/ enz.


Er moet ook een praktisch deel worden uitgevoerd voor het sectorwerkstuk zoals het houden van interviews of twee bedrijfsbezoeken. Formuleer hiervoor een aantal vragen. Maak een afspraak met iemand die met jouw onderwerp te maken heeft voor jouw interview. Verwerk de antwoorden in een verslag of tabel.

Een andere mogelijkheid is een dag(deel) meelopen met iemand die werkzaam is in jouw sector. Tevens moet je een verslag schrijven over het bezoek.
Schrijf hieronder wat jouw invulling van het praktijk deel wordt. Als je een interview gaat houden, noteer je de vragen, het tijdstip, persoon (of personen), functie, etc.
Ook als je een dagje gaat meelopen bedenk je enkele vragen die je hem/haar wilt stellen

Schrijf ook op wat je met deze activiteit wilt bereiken.

	……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………


                              Datum:                  Paraaf coach:        
               Beoordeling (O / V / G):

	STOP

	
	
	
	
	
	
	 GO
  JA / NEE


Opmerking coach:

	……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………



	STAP 6: Schrijf je versie van je sectorwerkstuk


Je hebt nu alles om je werkstuk realiseren. Je schrijft de versie van je werkstuk. Hieronder staan punten beschreven waar je werkstuk aan moet voldoen.

Het werkstuk dient te bevatten:

· titelpagina (titel, naam, sector, partner, begeleider, datum)

· Inhoudsopgave (hoofdstukken/paragrafen)

· Inleiding (waarom heb je voor dit onderwerp gekozen)

· Inhoud (beantwoording van de deelvragen in hoofdstukken, paragrafen) 

· Een verslag van het praktische deel van je onderzoek (bedrijfsbezoeken, interview, stage)

· Conclusie, wat is het antwoord op de hoofdvraag?

· Eigen mening over het onderwerp

· Bronnenlijst

· Bijlagen

Tijdens de coachuren wordt je bijstaan door je coach voor vragen en oplossingen. Gebruik deze tips om wijzigingen en/of verbeteringen aan te brengen.

                                 Datum:                     Paraaf coach:  
           Beoordeling (O / V / G):

	STOP

	
	
	
	
	
	
	  GO
   JA / NEE




Opmerking coach
	……………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………


	STAP 7: Inleveren sectorwerkstuk.


Lever voor, maar uiterlijk vrijdag …………….. je sectorwerkstuk in bij je coach in tweevoud, namelijk:

1. Een papieren versie (gebonden)

2. Een digitale versie via Livelink
De volgende controlevragen helpen je om je werkstuk op onderdelen na te kijken. 

	BEOORDELINGSCRITERIA
	JA
	NEE

	Heb je een titelblad met naam leerling(en), onderwerp, illustratie, naam begeleider?.
	
	

	Ben je tevreden over de netheid, uiterlijke verzorging en lay-out.

Van je verslag?


	
	

	Zijn alle vereiste onderdelen (voorblad, inhoudsopgave, inleiding, hoofdstukken, conclusie) in het werkstuk aanwezig?
	
	

	Is er een logische opbouw van de tekst in hoofdstukken?
	
	

	Is de tekst in eigen woorden beschreven, correcte spelling? 
	
	

	Ben je tevreden over de inhoud van de tekst? (Onderzoeksvraag en deelvragen zijn goed uitgewerkt?)


	
	

	Wordt de hoofdvraag beantwoord in de conclusie?


	
	

	Heb je een eigen mening gevormd over je onderzoek en de conclusies daarvan?


	
	

	Is er sprake van een duidelijke bronvermelding in het logboek?


	
	

	Praktisch deel uitgevoerd? (verslag bedrijfsbezoeken,Interview, stage, enz.)


	
	

	Is er uit de beschikbare bronnen voldoende relevante informatie gehaald en zijn de antwoorden en conclusies gebaseerd op de verzamelde informatie?
	
	


                                 Datum:                     Paraaf coach:       
      Beoordeling (O / V / G):

	STOP

	
	
	
	
	
	
	  GO
   JA / NEE




Opmerking coach
	………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………


BRONNENLIJST
Je verzamelt alle informatie.Hieronder zie je wat je bij elke informatiebron moet aangeven. Zorg dat je van alle bronnen kopieën maakt. Het kan namelijk voorkomen dat tijdens het realiseren van je werkstuk de informatie niet meer voorhanden is. Je bent namelijk niet de enige leerling die bezig is aan een sectorwerkstuk. Ook kan de Internetsite, die je had bezocht, niet meer bereikbaar zijn.

Heb je meer bronnen dan je hieronder kwijt kan, voeg dan een bijlage toe!

	INFORMATIEBRON


	NOTEER HIERBIJ:

	Boeken
	Titel, schrijver,  jaar van uitgave, uitgeverij, informatie.

	Tijdschriften
	Titel artikel, naam tijdschrift, datum, informatie.

	Internet
	Website, datum, informatie

	Krant
	Welke krant, datum,  informatie.

	Interview
	Naam, beroep

	Video, Cd-rom, Dvd
	Titel, datum, waar, informatie.

	Folders, andere informatiebronnen
	Welke, datum, informatie.


	Welke bron 1:  ……………………………………………………………………………………………………………………………….

	Titel/website/welke: ……………………………………………………………………………………………………………………………….

	Jaar van uitgave/datum: ……………………………………………………………………………………………………………..

	Informatie (kort samengevat): ………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………….


	Welke bron 2:  ……………………………………………………………………………………………………………………………….

	Titel/website/welke: ……………………………………………………………………………………………………………………………….

	Jaar van uitgave/datum: ……………………………………………………………………………………………………………..

	Informatie (kort samengevat): ………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………….


	Welke bron 3:  ……………………………………………………………………………………………………………………………….

	Titel/website/welke: ……………………………………………………………………………………………………………………………….

	Jaar van uitgave/datum: ……………………………………………………………………………………………………………..

	Informatie (kort samengevat): ………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………….


	Welke bron 4:  ……………………………………………………………………………………………………………………………….

	Titel/website/welke: ……………………………………………………………………………………………………………………………….

	Jaar van uitgave/datum: ……………………………………………………………………………………………………………..

	Informatie (kort samengevat): ………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………….


	Welke bron 5:  ……………………………………………………………………………………………………………………………….

	Titel/website/welke: ……………………………………………………………………………………………………………………………….

	Jaar van uitgave/datum: ……………………………………………………………………………………………………………..

	Informatie (kort samengevat): ………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………….


BEOORDELINGSLIJST WERKSTUK SECTORONDERZOEK

1=slecht,  2=onvoldoende,  3=voldoende,  4=goed,  5=zeer goed

	NR.
	BEOORDELINGSCRITERIA
	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Titelblad met naam leerling(en), onderwerp, illustratie, naam begeleider.


	
	
	
	
	

	2.
	Netheid, uiterlijke verzorging en lay-out.


	
	
	
	
	

	3.
	Alle vereiste onderdelen (voorblad, inhoudsopgave, inleiding, hoofdstukken, conclusie) zijn in het werkstuk aanwezig.


	
	
	
	
	

	4.
	De inleiding bestaat uit een verantwoording over de onderwerpkeuze in relatie tot de sector, worden de hoofd- en deelvragen genoemd en een beschrijving van het onderzoek.
	
	
	
	
	

	5.
	Logische opbouw van de tekst in hoofdstukken / paragrafen.


	
	
	
	
	

	6.
	Tekst in eigen woorden beschreven, correcte spelling. 


	
	
	
	
	

	7.
	De inhoud van de tekst. (Onderzoeksvraag en deelvragen zijn goed uitgewerkt.)


	
	
	
	
	

	8.
	De hoofdvraag is beantwoord in de conclusie 


	
	
	
	
	

	9.
	Er is uit de beschikbare bronnen voldoende relevante informatie gehaald en zijn de antwoorden en conclusies gebaseerd op de verzamelde informatie.
	
	
	
	
	

	10.
	Eigen mening


	
	
	
	
	

	11.
	Duidelijke  bronvermelding.


	
	
	
	
	

	12.
	Een praktisch deel is aanwezig. (Interview, enquête, stage, enz.)


	
	
	
	
	

	13.
	verslag bedrijfsbezoeken

	
	
	
	
	

	.
	
	
	
	
	
	

	
	Totaal aantal punten werkstuk (maximaal 65)
	
	
	
	
	


Werkstuk ingeleverd op:                 Paraaf  beoordelaar
                             

	
	
	


Opmerking coach:

	……………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………


BEOORDELINGSLIJST
LOGBOEK

1=slecht,  2=onvoldoende,  3=voldoende,  4=goed,  5=zeer goed

	NR.


	BEOORDELINGSCRITERIA
	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Het stappenplan is goed gevolgd.


	
	
	
	
	

	2.
	Er is zelfstandig gewerkt. Het werk werd zonder te veel aansporing gedaan en op tijd ingeleverd.


	
	
	
	
	

	3.
	Er is een duidelijk en realistisch plan van aanpak met een haalbare tijdsplanning geformuleerd en gehanteerd?


	
	
	
	
	

	4.
	Er is goed samengewerkt. Beide partners hebben een volwaardig aandeel geleverd. (individuele beoordeling)


	
	
	
	
	

	5.


	Het bronnenboekje is volledig en juist ingevuld.
	
	
	
	
	

	6.
	Het logboek geeft voldoende informatie over de voortgang van het proces.


	
	
	
	
	

	7.
	Er is voldoende tijd aan het sectorwerkstuk besteed.


	
	
	
	
	

	
	Totaal aantal punten logboek (maximaal 35)
	
	
	
	
	


Logboek ingeleverd op:                 Paraaf  beoordelaar
                             

	
	
	


Opmerking coach:

	…………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………


EINDBEOORDELING

	Onderdelen:
	Punten

	WERKSTUK


	________

	LOGBOEK
	________ +

	Totaal punten
	


Eindcijfer Sector werkstuk: Totaal punten / 10 =

	Score
	Beoordeling

	lager dan 5,5
	Onvoldoende

	vanaf 5,5 t/m 7,4
	Voldoende

	vanaf 7,5 en hoger
	Goed


	Totale Waardering in woorden:


	Datum:
	Paraaf beoordelaar:

	
	
	
	


 RUIMTE VOOR AANTEKENINGEN EN OVERIGE OPMERKINGEN

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

Logboek [Geef tekst op]
Pagina 3

